
PANDUAN LAPOR DIRI (UPDATE BIODATA) CALON MAHASISWA PPG UPI 2025 

Pastikan untuk melakukan Lapor Diri (Update Biodata) Gunakan Laptop/PC dan Jaringan 

Internet yang Stabil 

1. Persiapkan Data dan Berkas Lapor Diri sesuai pada pengumuman 

https://ppg.sps.upi.edu/lapor-diri-ppg-guru-tertentu-tahap-1-tahun-2025/ 

 

 

 

2.  Pada laman pengumuman ppg.sps.upi.edu klik tombol Lapor Diri untuk memulai 

proses lapor diri atau langsung menuju tautan https://e-form.upi.edu/ 

 

https://ppg.sps.upi.edu/lapor-diri-ppg-guru-tertentu-tahap-1-tahun-2025/
https://e-form.upi.edu/


3. Pada Laman Lapor Diri silahkan pilih PPG pada kolom pilih Jalur lalu masukan nomor 

UKG dan tanggal Lahir serta isikan hasil penjumlahan pada kolom Captca 

 

 

 

4. Mulai Update Biodata 

Jika berhasil anda akan diarahkan pada laman diatas kemudian Klik Mulai Update 

Biodata 

- Pada Kolom Jalur Pilih PPG 

- Nomor UKG isikan 2015xxxxxx 

- Kolom Tanggal lahir isikan sesuai dengan 

data pada SIMPKB 

- Kolom Captca isikan hasil Penjumlahan 



5. Beranda 

 

Anda akan diarahkan pada informasi mengenai Lapor Diri 

 

 

6. Mengisi Data Diri 

 

Untuk mengisi data diri silahkan klik menu Data Diri lalu isikan data-data yang diminta 

terutama kolom yang ditandai bintang wajib diisi 

- Untuk nama (tanpa gelar) dan tempat tanggal lahir sesuaikan dengan Ijazah S1 

- Untuk alamat isikan alamat Domisili 

- Pada Kolom Rencana Tinggal Ketika Kuliah isikan Rumah Sendiri 

- Pada Kolom Penanggung Biaya isikan Departemen 

- Pastikan nomor HP yang diiput terhubung dengan Aplikasi Whatsapp 

- Jika sudah selesai pastikan Klik Simpan jika berhasil maka Menu Data Diri akan 

tercentang hijau 

 



7. Mengisi Data Keluarga 

Untuk mengisi Data Keluarga Klik Data Keluarga pada menu (kolom yang ditandai 

bintang merah wajib diisi 

- Jika Orang Tua sudah meninggal tidak diperkenankan untuk mengisi/menambahkan 

kata Almarhum/Alm 

- Jika sudah selesai klik simpan, jika berhasil maka menu Data Keluarga akan 

tercentang hijau 

 

8. Mengisi Data Pendidikan 

Untuk mengisi Data Pendidikan silahkan klik menu Data Pend. Terakhir 

- Untuk Akreditasi Universitas dan Program Studi isikan Akreditasi pada saat Lulus 

- Jika sudah selesai klik simpan, jika berhasil maka menu Data Keluarga akan 

tercentang hijau 

 

 

 

 

 



9. Unggah Berkas Persyaratan 

Persiapkan dokumen persyaratan sesuai pada pengumuman pada laman 

ppg.sps.upi.edu, Klik menu Berkas (kolom yang ditandai bintang wajib diunggah) 

- Unggah berkas sesuai dengan kolom yang telah tersedia klik Choose File lalu pilih 

berkas yang akan diunggah lalu klik simpan 

- Lakukan langkah diatas pada setiap berkas yang akan diunggah 

- Jika semua berkas berhasil diunggah maka pada menu Berkas akan tercentang hijau 

- Tanda anda berhasil mengunggah berkas adalah muncul menu Lihat File dibawah 

kolom berkas yang diunggah, jika anda ingin meyakinkan bahwa berkas yang 

diunggah benar silahkan klik Lihat File Jika salah unggah ulang berkas tersebut dan 

klik Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Konfirmasi Kebenaran Data 

Jika pengisian Data dan Unggah Berhasil tampilan Menu Pengisian Data dan Unggah 

berkas akan tercentang hijau dan anda yakin semua Data yang diisi dan Berkas yang 

diunggah benar lakukan Finalisasi data dengan mengklik menu Konfirmasi 

 

 

                     Setelah anda yakin centang Saya Setuju lalu klik Simpan 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Anda dianggap selesai melakukan Lapor Diri jika seluruh menu Tercentang Hijau, dan 

proses Lapor Diri anda dinyatakan berhasil silahkan untuk keluar dari aplikasi dengan 

mengklik Logout 

 


